
หมายเลขติดตอหนวยงาน 
 

 
เทศบาลตําบลจอมบึง    โทร / โทรสาร  ๐๓๒ – ๒๖๑๓๑๐ 
 
เบอรติดตอภายในสํานักงานเทศบาลตําบลจอมบึง 
นายกเทศมนตร ี     กด ๑๑  
รองนายกเทศมนตรี     กด ๑๒  
ปลัดเทศบาล      กด ๑๓  
สํานักปลัดเทศบาล     กด ๑๔  
กองคลัง      กด ๑๕  
กองการศึกษา     กด ๒๒  
กองชาง      กด ๒๓  
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม   กด ๒๔  
เบอรโทรศัพทหนวยงานอื่นๆ 
ที่วาการอําเภอจอมบึง    ๐๓๒  – ๒๖๑๑๓๓ 
สถานีตํารวจภูธรจอมบึง    ๐๓๒ – ๒๖๑๑๒๘ , ๐๓๒ – ๓๖๒๖๖๖ 
โรงพยาบาลสมเด็จพระยุพราช ฯ   ๐๓๒ – ๓๖๒๖๖๒ – ๔ 
การไฟฟาอําเภอจอมบึง    ๐๓๒ – ๒๖๑๑๘๙ 
สรรพากรอําเภอ     ๐๓๒ – ๒๖๑๕๙๙ 
เกษตรอําเภอ      ๐๓๒ – ๒๖๑๑๓๙ 
 

***************************************** 

 
 
 
 
 

 



สารบัญ 

 เรื่อง           หนา  
    >>หนวยงานและความรับผิดชอบ        ๑ 
 

     >> สํานักปลัดเทศบาล 
- การขอเลขประจําบาน        ๓ 
- การแจงเกิด          ๔  
- การแจงตาย          ๕ 
- การแจงยายเขา         ๖ 
- การแจงยายออก         ๗ 
- งานทะเบียนพาณิชย         ๘ 
- การปองกันและบรรเทาสาธารณภัย       ๙ 
- การชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติฉุกเฉิน       ๑๐  
- การขอรับเงินสงเคราะหในการจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี    ๑๒ 
- การรับขอข้ึนทะเบียนผูสูงอายุ        ๑๓ 
- การรับขอข้ึนทะเบียนผูปวยเอดส       ๑๔ 
- การรับขอข้ึนทะเบียนผูพิการ                ๑๕ 
- การยื่นคําขอมีบัตรประจําตัวคนพิการ       ๑๖ 

     >> กองคลัง 
- การจัดเก็บภาษีปาย         ๑๗ 
- การจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี        ๑๘ 
- การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน       ๒๐ 
- การขออนุญาตทําการโฆษณาโดยการใชเครื่องขยายเสียง     ๒๒ 

     >> กองชาง 
- การขออนุญาตกอสรางอาคาร         ๒๓   
- การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร        ๒๔ 
- การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร        ๒๕ 
- การขออนุญาตขุดดินและถมดิน       ๒๖ 

     >> กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม 
- การขออนุญาตสถานท่ีจําหนายและสถานท่ีสะสมอาหาร     ๒๘ 
- การขออนุญาตการจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ     ๓๐ 
- การขออนุญาตการประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ     ๓๑ 
- การขออนุญาตจัดตั้งตลาด        ๓๓ 
- การขออนุญาตเก็บ  ขนหรือกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย     ๓๕ 



         

 

หนวยงานและความรับผิดชอบ 
 
 
 สํานักปลัดเทศบาล 

  สํานักปลัดเทศบาลมีหนาท่ีดําเนินกิจการของเทศบาลใหเปนไปตามกฎหมาย  ระเบียบแบบแผน  
และทําหนาท่ีเปนเลขานุการของสภาเทศบาลตําบลจอมบึงและคณะผูบริหาร  งานสารบรรณของเทศบาล  ซ่ึง
ประกอบไปดวยงานธุรการ  งานแผนงานและงบประมาณ  งานนิติการ  งานการเจาหนาท่ี  งานปองกันและบรรเทา
สาธารณภัย และงานดานบริการประชาชนในเรื่องของงานทะเบียนราษฎร  ไมวาจะเปนการแจงเกิด  การแจงตาย  
การแจงยายเขา การแจงยายออก  ฯลฯ  ตลอดจนงานอ่ืนๆ ท่ีไมไดกําหนดไวเปนงานของสวนใด 
 

 กองคลัง 

  กองคลังมีหนาท่ีเก่ียวกับการดําเนินงานเก่ียวกับงานการเงินและบัญชี  งานพัสดุและทรัพยสินของ
เทศบาล  จัดทําสถิติการคลัง  การพัฒนารายไดของเทศบาล   งานผลประโยชนของเทศบาล ตลอดจนงานอ่ืนๆท่ี
เก่ียวกับการเงินท่ีมิไดกําหนดไวเปนงานของสวนใด  หรือตามท่ีไดรับมอบหมาย  ซ่ึงรายไดท่ีเกิดจากภาษีของ
ประชาชนเพ่ือนํามาจัดสรรเปนงบประมาณไปสูโครงการและกิจกรรมตาง ๆ  สูชุมชน  เพ่ือใหการบริหารจัดการดาน
ตางๆ ไดอยางถูกตอง  โปรงใสและสามารถตรวจสอบได อันจะนําไปสูการพัฒนาตําบลจอมบึงอยางยั่งยืนตอไป 
 

 กองชาง 

  กองชางมีหนาท่ีดําเนินกิจการเก่ียวกับงานโยธา  งานสาธารณูปโภค  งานสวนสาธารณะ  งาน
สถานท่ีและไฟฟาสาธารณะ  และงานอ่ืนๆท่ีเก่ียวของหรือตามท่ีไดรับมอบหมาย  ซ่ึงหนาท่ีความรับผิดชอบเหลานี้
ถือเปนภาระท่ีสําคัญของกองชาง  ซ่ึงมีหนาท่ีรับผิดชอบในการดูแลและพัฒนาโครงสรางพ้ืนฐานและสาธารณูปโภค
ใหแกชาวจอมบึง  เชน  การกอสรางปรับปรุง  ซอมแซมถนน  ไฟฟา  วางทอระบายน้ํา  การบริการออกแบบ และ
การควบคุมสิ่งกอสราง  เปนตน 
 

  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอมมีหนาท่ีเก่ียวกับการควบคุมงานดานสุขาภิบาลและสิ่งแวดลอม  
งานอนามัย  งานควบคุมโรคติดตอ และงานอ่ืน ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย   กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอมทําหนาท่ีคอย
ดูแลในดานสุขภาพอนามัย   ความเปนอยูข้ันพ้ืนฐานของชาวจอมบึงใหชาวจอมบึงมีสุขภาพอนามัยท่ีดีกันทุก
ครอบครัว 
 

หนา ๑  



 
 
 

 กองการศึกษา 

  กองการศึกษามีหนาท่ีดําเนินงานเก่ียวกับการบริหารงานในดานการศึกษาของเทศบาลข้ันพ้ืนฐาน
และงานกิจกรรมประเพณีตางๆ ตลอดจนงานอ่ืนๆท่ีเก่ียวของหรือตามท่ีไดรับมอบหมาย   การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
เปรียบเสมือนการสรางฐานรองรับสิ่งตางๆ จึงมีความสําคัญและเปนกาวแรกของการศึกษา  อันนํามาซ่ึงกาวตอไปใน
อนาคต    
   

 
****************************************** 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         หน้า  ๒  



หนวยงานที่รับผิดชอบ งานทะเบียนราษฎร  สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การขอเลขหมายประจําบาน 
สถานที่ติดตอ สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลตําบลจอมบึง 
 

ข้ันตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนา  ๓ 

นายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียน

ท้องถ่ิน รับแจ้งตามแบบพมิพ์ ท.ร.๙ 

และตรวจสอบเอกสาร 
หลกัฐานประกอบการแจ้ง 

๕  นาท ี

สิน้สุด 

กําหนดบ้านเลขท่ี 
กําหนดรหสัประจําบ้านในฐาน 

ข้อมลูคอมพวิเตอร์ 
๑๐  นาท ี

 

- จดัเก็บรายการบ้านในฐานข้อมลู  
   คอมพวิเตอร์ 
- จดัทําสําเนาทะเบียนบ้านฉบบัเจ้าบ้าน 

  นายทะเบียนอนมุตัิ  ๑๐  นาที 

 

รับบตัรคิว 

ประชาชน 
ผ้ย่ืนคําขอ 

มอบสําเนาทะเบียนบ้านฉบบัเจ้าบ้าน 

และหลกัฐานคืนให้ผู้แจ้ง 
๒  นาท ี

ตรวจสอบสภาพบ้าน 

๓  วัน 

สรุป     กระบวนงาน ๗ ขัน้ตอน  รวมระยะเวลา ๓ วนั 

 

 

 

หลักฐานประกอบ 
- สําเนาใบอนญุาต 
- สําเนาทะเบียนบ้าน 
- สําเนาบตัรประจําตวัประชาชน 
- สําเนาเอกสารสําคญัการถือครองท่ีดิน 



หนวยงานที่รับผิดชอบ งานทะเบียนราษฎร  สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การแจงเกิด 
สถานที่ติดตอ สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลตําบลจอมบึง 

 

ข้ันตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนา  ๔ 

เรียกหลกัฐาน 

สิน้สุด 

ลงรายการในสตูิบตัร 
๓  นาท ี

 

เพิม่ช่ือเด็ก 
ในทะเบียนบ้าน 

๓  นาท ี

 

รับบตัรคิว 

ประชาชน 
ผู้ ย่ืนคําขอ 

มอบสตูิบตัรตอนท่ี 1 

และหลกัฐานคืนผู้แจ้ง 
๑  นาท ี

สรุป     กระบวนงาน ๖ ขัน้ตอน  ๑  จดุบริการ  รวมระยะเวลา ๑๐  นาที 

 

 

 

หลักฐานประกอบ 
- บตัรประจําตวัประชาชนของผู้แจ้ง 
- บตัรประจําตวัประชาชนของบิดา  
   และมารดา 
- สําเนาทะเบียนบ้านฉบบัเจ้าบ้าน 
- หนงัสือรับรองการเกิดท่ีโรงพยาบาล 
   หรือสถานพยาบาลออกให้(ท.ร.๑/๑) 
- หนงัสือมอบอํานาจการแจ้งเกิดจาก 

   

ตรวจสอบหลกัฐาน 

๓  นาท ี

กําหนดเวลา 
ต้องแจ้งเกิดภายใน ๑๕ วนั นบัแต่วนัเกิด 
ถ้าเกินกําหนด ปรับไม่เกิน ๑,๐๐๐ บาท 



หนวยงานที่รับผิดชอบ งานทะเบียนราษฎร  สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การแจงตาย 
สถานที่ติดตอ สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลตําบลจอมบึง 
 

ข้ันตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หนา  ๕ 

เรียกหลกัฐาน 

สิน้สุด 

ลงรายการในมรณบตัร 
๔  นาท ี

 

จําหน่ายรายการ 
ในทะเบียนบ้าน 

๒  นาท ี

 

รับบตัรคิว 

ประชาชน 
ผู้ ย่ืนคําขอ 

มอบมรณบตัรตอนท่ี ๑ 
และหลกัฐานคืนผู้แจ้ง 

๑  นาท ี

สรุป     กระบวนงาน ๖ ขัน้ตอน  ๑  จดุบริการ  รวมระยะเวลา ๑๐  นาที 

 

 

 

หลักฐานประกอบ 
- บตัรประจําตวัประชาชนของผู้แจ้ง  
- หนงัสือรับรองการตายท่ีโรงพยาบาล  
   หรือสถานพยาบาลออกให้(ท.ร.๔/๑) 
- สําเนาทะเบียนบ้านฉบบัเจ้าบ้านหรือ 
   ท่ีคนตายมีช่ืออยู่ 
- สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของ     
  ผู้ตาย (ถ้ามี) 

ตรวจสอบหลกัฐาน 

๓  นาท ี

กําหนดเวลา ต้องแจ้งตายภายใน ๒๔ ชัว่โมง นบั

แต่เวลาท่ีตายหรือพบศพ เม่ือแจ้งการตายแล้ว

สามารถดําเนินการขอให้จําหน่ายช่ือและรายการ

บคคลของผ้ตายออกจากทะเบียนบ้านได้ 



หนวยงานที่รับผิดชอบ งานทะเบียนราษฎร  สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การแจงยายเขา 
สถานที่ติดตอ สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลตําบลจอมบึง 
 

ข้ันตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หนา  ๖ 

เรียกตรวจสอบหลกัฐาน 
๓  นาที 

สิน้สุด 

คืนหลกัฐานให้ผู้แจ้ง 
๑  นาท ี

 

รับบตัรคิว 

ประชาชน 
ผู้ ย่ืนคําขอ 

หลักฐานประกอบ 
- สําเนาทะเบียนบ้านฉบบัเจ้าบ้าน 
- สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของ 
   เจ้าบ้าน 
- หนงัสือมอบอํานาจจากเจ้าบ้าน(ถ้ามี) 
- สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของ 
   ผู้ ท่ีได้รับมอบอํานาจจากเจ้าบ้าน 
   (กรณีมอบอํานาจ) 
- ใบแจ้งย้ายท่ีอยู่ (ท.ร.๖) ตอนท่ี ๑ และ ๒ 

    

เพิม่ช่ือในทะเบียนบ้าน 

๖  นาท ี

กําหนดเวลา 
ต้องแจ้งย้ายออกภายใน ๑๕ วนั นบัแต่วนัย้ายออก 

ถ้าเกินกําหนด ปรับไม่เกิน ๑,๐๐๐ บาท 

สรุป     กระบวนงาน  ๔  ขัน้ตอน  ๑  จดุบริการ  รวมระยะเวลา ๑๐  นาที 

 

 

 



หนวยงานที่รับผิดชอบ งานทะเบียนราษฎร  สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การแจงยายออก 
สถานที่ติดตอ สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลตําบลจอมบึง 

 

ข้ันตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หนา  ๗ 

เรียกตรวจสอบหลกัฐาน 
๒  นาท ี

สิน้สุด 

จําหน่ายรายการในทะเบียนบ้าน 
๓  นาท ี

 

มอบใบแจ้งย้าย ตอน ๑  
และ ตอน ๒ รวมทัง้หลกัฐาน 

คืนให้ผู้แจ้ง 

๑  นาท ี

 

รับบตัรคิว 

ประชาชน 
ผู้ ย่ืนคําขอ 

สรุป     กระบวนงาน ๕ ขัน้ตอน  ๑  จดุบริการ  รวมระยะเวลา ๑๐  นาที 

 

 

 

หลักฐานประกอบ 
- สําเนาทะเบียนบ้านฉบบัเจ้าบ้าน 
- สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของ 
   เจ้าบ้าน 
- หนงัสือมอบอํานาจจากเจ้าบ้าน(ถ้ามี) 

- สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของ 
   ผู้ ย้ายท่ีอยู่ กรณีแจ้งย้ายท่ีอยู่ตนเอง  

    

ลงรายการในใบแจ้งย้าย 

๔  นาท ี

กําหนดเวลา 
ต้องแจ้งย้ายออกภายใน ๑๕ วนั นบัแต่วนัย้ายออก 

ถ้าเกินกําหนด ปรับไม่เกิน ๑,๐๐๐ บาท 



หนวยงานที่รับผิดชอบ งานทะเบียนพาณิชย  สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ จดทะเบียนพาณิชย 
สถานที่ติดตอ สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
 

ข้ันตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 

  การจดทะเบียนพาณิชย  ตองมีสถานท่ีตั้งอยูในเขตเทศบาลตําบลจอมบึง 
  ภายใน  ๓๐  วันนับแตวันท่ีประกอบกิจการ / เปลี่ยนแปลง / เลิกประกอบกิจการ 
  ใหผูประกอบกิจการ  ยื่นคําขอประกอบกิจการ / เปลี่ยนแปลง / เลิกประกอบกิจการ  
      ใชเอกสาร  ดังนี้ 
 ๑.  คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 
 ๒.   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูประกอบพาณิชยกิจ 
 ๓.   สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ 
 ๔.   กรณีท่ีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบานใหแนบเอกสารเพ่ิมเติม   ดังนี้  
  -  หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสํานักงานแหงใหม 
  -  สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน  หรือสําเนาสัญญาเชา 
  -  แผนท่ีแสดงสถานท่ีตั้งซ่ึงใชประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกลเคียง  โดยสังเขป  
 ๕.  กรณีมอบอํานาจ   หนังสือมอบอํานาจ  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  และสําเนาทะเบียนบานของ   
ผูมอบอํานาจ 
 ๖.   กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชาแผนซีดี   แถบบันทึก  วีดิทัศน  แผนวีดิทัศน  ดีวีดี  หรือ
แผนวีดิทัศนระบบดิจิทัล   เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิงใหสงสําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองใหเปน           
ผูจําหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคา  ท่ีขายหรือใหเชา 
 ๗.   กรณีเปลี่ยนแปลงหรือเลิกประกอบพาณิชยกิจ ใหนําใบทะเบียนพาณิชยมาดวย 
  -  กรอกคําขอทะเบียน (แบบ ทพ.)  พรอมแนบเอกสารตอเจาหนาท่ี / นายทะเบียนพาณิชย  
  -  เจาหนาท่ี / นายทะเบียนพาณิชย  ตรวจ  พิจารณา  ออกเลขรับ 
  -  เจาหนาท่ี / นายทะเบียนพาณิชย  ออกใบเสร็จเรียกเก็บคาธรรมเนียม 
  -  เจาหนาท่ี / นายทะเบียนพาณิชย  จัดทําใบทะเบียนพาณิชย พรอมจายใบทะเบียนพาณิชย  
เปนอันเสร็จข้ันตอน 
                  คาธรรมเนียม  :  ๑. จดทะเบียนพาณิชยกิจ (ตั้งใหม)  ราคา   ๕๐  บาท  
                       ๒. จดทะเบียนพาณิชยกิจ (เปลี่ยนแปลง)     ราคา   ๒๐  บาท 
                       ๓.  จดทะเบียนพาณิชยกิจ (เลิก)  ราคา   ๓๐  บาท  
 
                  หมายเหตุ  :   กระบวนการดําเนินงานทุกข้ันตอน ๑ จุดบริการ รวมระยะเวลา ๓๐  นาที 
          (กรณีเอกสารครบ) 
 

หนา   ๘ 



หนวยงานที่รับผิดชอบ ฝายปองกันฯ   สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
สถานที่ติดตอ ฝายปองกัน ฯ  สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
 

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 

  “สาธารณภัย” (Disaster)  เปนภัยท่ีเกิดข้ึนมาพรอมกับมนุษยชาติและเปนภัยพิบัติทางธรรมชาติ   
ซ่ึงพบวาภัยพิบัติทางธรรมชาติท่ีเกิดข้ึนมีความถ่ีและความรุนแรงเพ่ิมมากข้ึน ท้ังอุทกภัย  ดินโคลนถลม  แผนดินไหว 
อัคคีภัย  วาตภัย  ตลอดจนภัยอ่ืน ๆ   โดยมีปจจัยหลักมาจากการกระทําของมนุษย  เชน  การตัดไม การใช
ทรัพยากรธรรมชาติอยางฟุมเฟอย  การขยายตัวของภาคอุตสาหกรรม ลวนเปนสาเหตุท่ีทําใหโลกมีการเปลี่ยนแปลง  
จนทําใหเกิดอันตรายแกชีวิต  รางกายของประชาชนหรือรัฐ  นอกจากนี้ยังมีคําอ่ืน ๆ  ท่ีมีความหมายเก่ียวของกับ  
สาธารณภัยไดแก  ภัยฝายพลเรือน  หมายถึง  ภัยพิบัติท่ีสรางความสูญเสียแกชีวิต  รางกายและทรัพยสินของ
ประชาชนหรือรัฐอยางกวางขวางและรุนแรงไดแก สาธารณภัยทางอากาศและการกอวินาศภัยซ่ึงอาจมีผลกระทบตอ
ขวัญกําลังใจของคนจึงจําเปนตองไดรับการบําบัดชวยเหลือและฟนฟูบูรณะใหกลับคืนสูสภาพเดิมอยางรีบดวนโดย
หนวยงานของรัฐภัยพิบัติ  หมายถึง  สาธารณภัยไดแก  อัคคีภัย  วาตภัย  อุทกภัย  ภัยแลง  ภาวะฝนแลง           
ฝนท้ิงชวง  ฟาผา  ภัยจากลุกเห็น ภัยอันเกิดจากไฟปา  ภัยจากโรคหรือการระบาดของแมลงหรือศัตรูพืชทุกชนิด 
อากาศหนาวจัดจนสัตวตองสูญเสียชีวิต  ภัยสงคราม  และภัยอันเนื่องมาจากการกระทําของผูกอการราย      
ตลอดจนภัยอ่ืน ๆ  อันมีมาเปนสาธารณะไมวาเกิดเฉียบพลันจากธรรมชาติหรือมีผูทําใหเกิดข้ึน  ซ่ึงกอใหเกิด
อันตรายแกชีวิต รางกายของประชาชนหรือความเสียหายแกทรัพยสินของประชาชนหรือรัฐ  โดยอาศัยอํานาจตาม
พระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.  ๒๕๕๐ 
 

  ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
๑. ปฏิบัติงานทันทีท่ีไดรับแจง 
๒. เม่ือปฏิบัติหนาท่ีเสร็จแลวรายงานผูบังคับบัญชาตามลําดับชั้นทราบโดยเร็ว 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
๑. เอกสารหนังสือคํารอง 
๒. รูปภาพ/ภาพถาย  ในการปฏิบัติงาน   
๓. การบันทึกขอความเม่ือเกิดเหตุหรือออกปฏิบัติงาน  

คาธรรมเนียม 
ไมเสียคาธรรมเนียม    

การรับเร่ืองรองเรียน   
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี  
เทศบาลตําบลจอมบึง  โทรศัพท ๐๓๒-๒๖๑๓๑๐ ตอ ๑๔  / สายดวน  ๑๙๙  หรือเว็บไซต  
http://www.chompung-city.go.th 

หนา  ๙ 

http://www.chompung-city.go.th/


หนวยงานที่รับผิดชอบ ฝายปองกันฯ   สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติฉุกเฉิน 
สถานที่ติดตอ ฝายปองกัน ฯ  สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
 

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 

  วาตภัย   หมายถึง ภัยท่ีเกิดข้ึนจากพายุลมแรง  จนทําใหเกิดความเสียหายแกอาคารบานเรือน 
ตนไมและสิ่งกอสรางสําหรับในประเทศไทยวาตภัยหรือพายุลมแรงมีสาเหตุจากปรากฏการณทางธรรมชาติ         
คือ  พายุหมุนเขตรอน  ไดแก  ดีเปรสชั่น  พายุโซนรอน  พายุใตฝุน  พายุฤดูรอน  สวนมากจะเกิดระหวางเดือน
มีนาคมถึงเดือนเมษายน  โดยจะเกิดถ่ีในภาคเหนือและภาคตะวันออกเฉียงเหนือ  สวนภาคกลางและภาคตะวันออก  
จะมีการเกิดนอยครั้งกวา  สําหรับภาคใตก็สามารถเกิดไดแตไมบอยนัก  โดยพายุฤดูรอนจะเกิดในชวงท่ีมีลักษณะ
รอนอบอาวติดตอกันหลายวัน  แลวมีกระแสอากาศเย็นจากความกดอากาศสูงในประเทศจีนพัดมาปะทะกัน  ทําให
เกิดฝนฟาคะนองมีพายุลมแรง และอาจมีลูกเห็บตกไดจะทําความเสียหายในบริเวณท่ีไมกวางนัก  ประมาณ  20-30 
กิโลเมตร  ลมงวง(เทอรนาโด)  เปนพายุหมุนรุนแรงขนาดเล็กท่ีเกิดจากการหมุนเวียน ของลมภายใตเมฆกอตัว
ในทางตั้งหรือเมฆพายุฝนฟาคะนอง (เมฆคิวมูโลนิมบัส)  ท่ีมีฐานเมฆต่ํา   กระแสลมวนท่ีมีความเร็วลมสูงนี้จะทําให
กระแสทําความเสียหายแกบานเรือน  ตนไม  และสิ่งปลูกสรางได  สําหรับในประเทศไทยมักจะเกิดกระแสลมวน  
ใกลพ้ืนดินเปนสวนใหญไมตอเนื่องข้ึนไปจนถึงใตพ้ืนฐานเมฆ และจะเกิดข้ึนนาน ๆ  ครั้ง  โดยจะเกิดข้ึนในพ้ืนท่ี    
แคบ ๆ  และมีชวงระยะเวลาสั้น ๆ  จึงทําใหเกิดความเสียหายไดในบางพ้ืนท่ี 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

๑. ปฏิบัติงานทันทีท่ีไดรับแจงพรอมการออกสํารวจพ้ืนท่ี 
๒. ประชาชนยื่นคํารองพรอมแนบสํานาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานพรอม

ภาพถายท่ีสํานักปลัดเทศบาล  (๕  นาที) 
๓. นําเสนอผูบริหารเพ่ือขออนุมัติ  (๓๐  นาที) 
๔. การใหการบริการและความชวยเหลือ  เปนไปตามระเบียบวาดวยเงินทดรองราชการเพ่ือ

ชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติฉุกเฉิน  พ.ศ.  ๒๕๕๖  และหลักเกณฑการใชจายเงินทดรอง
ราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๕๕๖  ขอ ๕ (๕.๑) (๕.๑.๕) ฯ  (๑  วัน) 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

๑. เอกสารหนังสือคํารอง    
๒. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของเจาของบานพรอมภาพถาย  
๓.  การบันทึกขอความเม่ือเกิดเหตุและออกคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบขอเท็จจริง  
๔. การประชุมพิจารณาตรวจสอบขอเท็จจริง 
๕. ประกาศการจายเงินชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติ    

 
หนา  ๑๐ 



 

คาธรรมเนียม 

ไมเสียคาธรรมเนียม 

การรับเร่ืองรองเรียน 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี  
เทศบาลตําบลจอมบึง  โทรศัพท ๐๓๒ – ๒๖๑๓๑๐ ตอ ๑๔  / สายดวน  ๑๙๙  หรือ 
เว็บไซต  http://www.chompung-city.go.th 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หนา  ๑๑ 

http://www.chompung-city.go.th/


หนวยงานที่รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน  สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การขอรับเงินสงเคราะหในการจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี 
สถานที่ติดตอ งานพัฒนาชุมชน  สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
 

 

การยื่นแบบคําขอรับเงินสงเคราะหในการจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี 
 
 

 เอกสารการย่ืนแบบคําขอรับเงินสงเคราะห  ในการจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี   
 จํานวน  ๒,๐๐๐  บาท 
 

 ผูสูงอายุอายุ  ๖๐  ปข้ึนไป  มีสัญชาติไทย  มีทะเบียนบานอยูในเขตเทศบาลตําบลจอมบึงตองยื่น
ขอรับเงินสงเคราะหภายใน  ๓๐ วัน  นับจากวันท่ีออกใบมรณบัตรตอสํานักงานพัฒนาสังคมและความ
ม่ันคงของมนุษยจังหวัดราชบุรี  (หมายเหตุ  ยื่นเอกสารใหงานพัฒนาชุมชนเทศบาลตําบลจอมบึงตรวจสอบ
ความถูกตอง) 
 
 เอกสารผูสูงอายุท่ีถึงแกกรรม 

     ๑.  สําเนาใบมรณบัตร       
     ๒.  สําเนาบัตรประชาชน    
     ๓.  สําเนาทะเบียนบาน      
 
           เอกสารผูย่ืนคําขอรับเงิน 
     ๑.  สําเนาบัตรประชาชน 
     ๒.  สําเนาทะเบียนบาน 
 

 เอกสารผูรับรอง (กํานัน  ผูใหญบาน) 
๑. สําเนาบัตรประชาชน 

 
 
 
 
 
 
 

หนา  ๑๒ 
 



หนวยงานที่รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน  สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การรับขอข้ึนทะเบียนผูสูงอายุ 
สถานที่ติดตอ งานพัฒนาชุมชน  สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
 
 

การรับขอข้ึนทะเบียนผูสูงอายุ 
 

 
   กําหนดรับข้ึนทะเบียนผูสูงอายุ ระหวางวันท่ี  ๑–๓๐ พฤศจิกายน ของทุกปในวันและเวลาราชการ 
 
   เอกสารท่ีใชในการขอข้ึนทะเบียน 

      ๑.   แบบฟอรมคําขอข้ึนทะเบียนผูสูงอายุ 
      ๒.   บัตรประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย  พรอมสําเนา  ๑  ฉบับ 
      ๓.   ทะเบียนบานพรอมสําเนา  ๑  ฉบับ 
      ๔.   สมุดบัญชีเงินฝากประเภทออมทรัพย  (ธนาคารใดก็ได)  พรอมสําเนา  ๑  ฉบับ 
      ๕.   ในกรณีมีความประสงคจะมอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนรับแทน 
            -  หนังสือมอบอํานาจ 
            -  สําเนาบัตรประชาชนของผูรับมอบอํานาจ 
            -  สําเนาทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ   จํานวน  ๑  ฉบับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนา  ๑๓ 



หนวยงานที่รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน  สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การรับขอข้ึนทะเบียนผูปวยเอดส 
สถานที่ติดตอ งานพัฒนาชุมชน  สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
 
 

การรับขอข้ึนทะเบียนผูปวยเอดส 
 
 
            เอกสารท่ีใชในการขอข้ึนทะเบียน 
 

      ๑.  แบบฟอรมคําขอข้ึนทะเบียนเอดส 
      ๒.  บัตรประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย  พรอมสําเนา  ๑  ฉบับ 
      ๓.  ทะเบียนบานพรอมสําเนา  ๑  ฉบับ 
      ๔.  หนังสือรับรองจากโรงพยาบาลของรัฐเทานั้น  พรอมสําเนา  ๑  ฉบับ 
      ๕.  สมุดบัญชีเงินฝากประเภทออมทรัพย  (ธนาคารใดก็ได)  พรอมสําเนา   ๑  ฉบับ 
      ๖.  ในกรณีมีความประสงคจะมอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนรับแทน  
           -  หนังสือมอบอํานาจ 
           -  สําเนาบัตรประชาชนของผูรับมอบอํานาจ 
           -  สําเนาทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ   จํานวน   ๑  ฉบับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนา  ๑๔ 



หนวยงานที่รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน  สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การรับขอข้ึนทะเบียนผูพิการ 
สถานที่ติดตอ งานพัฒนาชุมชน  สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
 
 

การรับขอข้ึนทะเบียนผูพิการ 
 
 
 
   กําหนดรับขอข้ึนทะเบียนผูพิการ   ระหวางวันท่ี  ๑ – ๓๐  พฤศจิกายน   ของทุกป 
               ในวันและเวลาราชการ 
 
   เอกสารท่ีใชในการรับขอข้ึนทะเบียน 

      ๑.  แบบฟอรมคําขอข้ึนทะเบียนพิการ 
      ๒.  บัตรประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย  พรอมสําเนา  ๑  ฉบับ 
      ๓.  ทะเบียนบานพรอมสําเนา  ๑  ฉบับ 

     ๔.  สมุดบัญชีเงินฝากประเภทออมทรัพย  (ธนาคารใดก็ได)  พรอมสําเนา  ๑  ฉบับ 
     ๕.  บัตรประจําตัวผูพิการ  พรอมสําเนา  ๑  ฉบับ 
     ๖.  ในกรณีมีความประสงคจะมอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนรับแทน  

           -  หนังสือมอบอํานาจ 
           -  สําเนาบัตรประชาชนของผูรับมอบอํานาจ   จํานวน   ๑  ฉบับ 
           -  สําเนาทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ     จํานวน   ๑  ฉบับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนา  ๑๕ 



หนวยงานที่รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน  สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การยื่นคําขอมีบัตรประจําตัวคนพิการ 
สถานที่ติดตอ งานพัฒนาชุมชน  สํานักปลัดเทศบาลตําบลจอมบึง 
 
 

การยื่นคําขอมีบัตรประจําตัวคนพิการ 
 
 

  เอกสารคนพิการ 

๑.  สําเนาบัตรประชาชนหรือสูติบัตร 
      ๒.    สําเนาทะเบียนบาน 
      ๓.    ใบรับรองความพิการ (ออกโดยโรงพยาบาลของรัฐเทานั้น) 
      ๔.    รูปถายขนาด  ๑  นิ้ว  ๒  รูป  (ถายไมเกิน  ๖  เดือน) 
 

  เอกสารผูดูแลคนพิการ 

      ๑.     สําเนาบัตรประชาชน 
      ๒.     สําเนาทะเบียนบาน 
 

  เอกสารผูมาย่ืนแทน 

      ๑.     สําเนาบัตรประชาชน 
      ๒.     สําเนาทะเบียนบาน 
 
 
 
หมายเหตุ   แบบฟอรมคําขอข้ึนทะเบียน มีการปรับเปล่ียนทุกป  ตามแบบของกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น  
               สามารถขอรับแบบฟอรมไดท่ีงานพัฒนาชุมชนเทศบาลตําบลจอมบึง 
 
 
 
 
 
 
 

หนา  ๑๖ 



หนวยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง   เทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การจัดเก็บภาษีปาย 
สถานที่ติดตอ กองคลัง   เทศบาลตําบลจอมบึง 
 

ภาษีปาย 
 
  เปนภาษีท่ีจัดเก็บจากปาย   อันหมายถึง ปายแสดงชื่อ  ยี่หอ  หรือเครื่องหมายท่ีใชในการประกอบการคา     
หรือประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได     หรือโฆษณาไวท่ีวัตถุใดๆดวยอักษรภาพ  หรือเครื่องหมายท่ีเขียน  
แกะสลัก  จารึก  หรือใหปรากฏดวยวิธีอ่ืน ๆ                                                

ข้ันตอนการชําระภาษีปาย                                                                                                
การยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษี                                                                                                             

    ผูเปนเจาของปายจะตองยื่นแบบ ภ.ป.๑  ภายในวันท่ี  ๓๑  มีนาคมของทุกป                               
    กรณีท่ีติดตั้งปายใหม  จะตองยื่น ภ.ป.๑ ภายใน ๑๕ วันนับตั้งแตวันท่ีติดตั้งใหม 

การชําระเงินคาภาษี 
    ผูเปนเจาของปายตองชําระภาษีภายใน  ๑๕ วันนับตั้งแตวันท่ีไดรับการประเมินหรือจะชําระภาษีปายในวันท่ี

ยื่นแบบเลยก็ได     
อัตราคาภาษีปาย 
 ๑.ปายประเภทท่ี ๑  หมายถึง  ปายท่ีมีอักษรไทยลวนใหคิดอัตรา   ๓    บาท   ตอ   ๕๐๐  ตาราง
เซนติเมตร 

๒.ปายประเภทท่ี  ๒   หมายถึง     ปายท่ีมีอักษรไทยปนอักษรตางประเทศ     หรือปนกับภาพหรือ
เครื่องหมายอ่ืน  ใหคิดอัตรา ๒๐  บาท ตอ ๕๐๐ ตารางเซนติเมตร 

๓.ปายประเภทท่ี ๓  หมายถึง  ปายท่ีไมมีอักษรไทยไมวาจะมีภาพหรือเครื่องหมายใดๆหรือไม  หรือปายท่ีมี
อักษรไทยบางสวน  หรือท้ังหมดอยูใต  หรือต่ํากวาอักษรตางประเทศ ใหคิดอัตรา    ๔๐  บาท     ตอ ๕๐๐ ตาราง
เซนติเมตร 

๔.เม่ือคํานวณพ้ืนท่ีของปายแลวถามีอัตราภาษีต่ํากวาปายละ   ๒๐๐    บาท    ใหเสียภาษีปายละ              
๒๐๐  บาท 

การไมย่ืนแบบและชําระภาษีปายภายในกําหนด 
 ๑.ผูเปนเจาของปายรายใดไมยื่นแบบภายในกําหนด  จะตองเสียเงินเพ่ิมอีกรอยละ ๑๐ ของคาภาษี 
 ๒.ผูเปนเจาของปายรายใดไมชําระภาษีภายในกําหนด  จะตองเสียเงินเพ่ิมอีกรอยละ ๒ ของคาภาษี  
 

 

 

หนา  ๑๗ 



หนวยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง   เทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การจัดเก็บภาษีบํารุงทองที่ 
สถานที่ติดตอ กองคลัง   เทศบาลตําบลจอมบึง 
 

ภาษีบํารุงทองที ่
 

 
ตามพระราชบัญญัติ  ภาษีบํารุงทองท่ี  พ.ศ. ๒๕๐๘    ท่ีดิน  หมายความวา  พ้ืนท่ีดิน              

และใหความหมายรวมถึงพ้ืนท่ีท่ีเปนภูเขา  หรือท่ีมีน้ําดวย    เจาของท่ีดิน  หมายความวา  บุคคลหรือคณะบุคคล    
ไมวาจะเปนบุคคลธรรมดา  หรือนิติบุคคล  ซ่ึงมีกรรมสิทธิ์ในท่ีดิน  หรือครอบครองอยูในท่ีดินไมเปนกรรมสิทธิ์ของ
เอกชน 

        เจาของที่ดินใดบางที่ไมเสียภาษีบํารุงทองที ่
 

๑. ท่ีดินท่ีเปนท่ีตั้งพระราชวังอันเปนสวนสาธารณสมบัติของแผนดิน 
๒. ท่ีดินท่ีเปนสาธารณสมบัติของแผนดิน  หรือท่ีดินของรัฐท่ีใชในกิจการของรัฐ  หรือ 

สาธารณะโดยมิไดมาซ่ึงประโยชน 
๓. ท่ีดินของราชการสวนทองถ่ินท่ีใชในกิจการของราชการสวนทองถ่ิน  หรือสาธารณะ  โดยมิได

หาประโยชน 
๔. ท่ีดินท่ีใชเฉพาะการพยาบาลสาธารณะ  การศึกษา  หรือการกุศลสาธารณะ 
๕. ท่ีดินท่ีใชเฉพาะศาสนกิจศาสนาใดศาสนาหนึ่ง  ท่ีดินท่ีเปนกรรมสิทธิ์ของวัด  ไมวาจะใช

ประกอบศาสนกิจศาสนาใดศาสนาหนึ่งหรือไม  หรือท่ีศาลเจา  โดยมิไดหาผลประโยชน 
๖. ท่ีดินท่ีใชเปนสุสาน  หรือฌาปนสถานสาธารณะ  โดยมิไดหาผลประโยชน 
๗. ท่ีดินท่ีใชในการรถไฟ  การประปา  การไฟฟา  หรือทาเทียบเรือของรัฐ  หรือใชเปนสนามบิน

ของรัฐ 
๘. ท่ีดินท่ีใชตอเนื่องกับโรงเรือน  ท่ีตองเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดินอยูแลว 
๙. ท่ีดินของเอกชนเฉพาะสวนท่ีเจาของท่ีดินยินยอมใหทางราชการจัดใชเพ่ือสาธารณะประโยชน

โดยเจาของท่ีดินมิไดใช  หรือผลประโยชนท่ีดินเฉพาะสวนนั้น 
๑๐. ท่ีดินท่ีเปนท่ีตั้งท่ีทําการขององคการสหประชาชาติ  ทบวงการชํานาญพิเศษของสหประชาชาติ

หรือองคการระหวางประเทศอ่ืน  ในเม่ือประเทศไทยมีขอผูกพันใหยกเวนตามอนุสัญญาหรือ
ความตกลง 

 
 
 

หนา  ๑๘ 



 

การลดหยอน  และการยกเวนภาษีบํารุงทองที่  ตามเทศบัญญัติของเทศบาลตําบลจอมบึง 

 ๑.   ท่ีดินแปลงท่ีเจาของบานปลูกอยูอาศัยโดยมิไดทําการคาหรือใหเชาแตอยางใดท้ังสิ้น  ลดหยอน          
ได  ๒๐๐  ตารางวา  สวนท่ีเกินตองเสียภาษีตามอัตราท่ีกําหนด 
 ๒.  ท่ีดินท่ีเจาของปลูกบานใหเชาหรือปลูกบานทําการคาและไดเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดินแลว  จะไดรับ
การยกเวนภาษีบํารุงทองท่ีในสวนท่ีอาคารนั้นอยู 
 

ข้ันตอนการชําระภาษีทําอยางไร 

 ๑.  ยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.๕) ภายในเดือนมกราคม  ทุกๆ ๔ ป 
 ๒.  หากไมยื่นแบบภายในกําหนด  เสียเงินเพ่ิมรอยละ ๑๐ ของภาษีท่ีตองชําระ 
 ๓.  ยื่นชําระภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกป  หากไมยื่นชําระภาษีภายในกําหนดตองเสียเงินเพ่ิม                
รอยละ ๒ ตอเดือนของภาษีท่ีตองชําระ  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หนา  ๑๙ 



หนวยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง   เทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
สถานที่ติดตอ กองคลัง   เทศบาลตําบลจอมบึง 
 

ภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
 

โรงเรือนและท่ีดิน  ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ.๒๔๗๕   โรงเรือน  หมายถึง  
บาน  ตึกแถว อาคาร  รานคา  สํานักงาน  บริษัท  ธนาคาร  โรงแรม  โรงภาพยนตร  โรงพยาบาล  โรงเรียน  
แฟลต  หรืออพาร ตเมนต  คลังสินคา  คอนโดมิเนียม  หอพัก  สิ่งปลูกสราง  เชน  ทาเรือ  สะพาน  อางเก็บน้ํา     
ถังเก็บน้ํามัน  คานเรือซ่ึงมีลักษณะการกอสรางติดท่ีดินเปนการถาวร  และแพดวย  ท่ีดินใหกินความถึงทางน้ํา  บอ
น้ํา  สระน้ํา ฯลฯ 
เจาของโรงเรือนมีหนาท่ีอะไรบาง 

 เจาของโรงเรือนมีหนาท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  โดยเสียเปนรายป  
 
ภาษีโรงเรือนและท่ีดินคืออะไร 

 ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  หมายถึง  ภาษีท่ีจัดเก็บจากโรงเรือน    หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนกับท่ีดินซ่ึงใช
ตอเนื่องจากโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางนั้นๆ  
  
ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  คิดจาก 

๑. การประเมินภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  ประเมินจากคาเชาเปนรายป  ของปท่ีลวงมาแลว 
๒. ถาหาคาเชาไมได  ใหคิดจากพ้ืนท่ีของอาคารและพ้ืนท่ีท่ีใชตอเนื่องตามท่ีหลักเกณฑกําหนด  
    (ราคามาตรฐานกลางเฉลี่ย) 
 

ทรัพยสินท่ีไดรับการยกเวน 

๑. พระราชวังอันเปนสวนของแผนดิน   
๒. ทรัพยสินของรัฐบาล  ซ่ึงใชในกิจการของรัฐบาล  หรือสาธารณะ  และทรัพยสินของการรถไฟแหง  
   ประเทศไทย  ท่ีใชในกิจการของการรถไฟโดยตรง 

๓. ทรัพยสินของโรงพยาบาลสาธารณะ   และโรงเรียนสาธารณะ ซ่ึงกระทํากิจการอันมิใชเพ่ือผลกําไรสวน
บุคคล  และใชในการรักษาพยาบาลและในการศึกษา   

๔. ทรัพยสินซ่ึงเปนศาสนสมบัติอันใชเฉพาะศาสนกิจอยางเดียว   หรือเปนท่ีอยูของสงฆ   
๕. โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน   ซ่ึงปดไวตลอดป 
๖. โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางของการเคหะแหงชาติท่ีผูเชาซ้ืออาศัยอยู  โดยมิใหใชเปนเก็บสินคา  หรือ

ประกอบการอุตสาหกรรม  หรือประกอบกิจการเพ่ือหารายได  
หนา  ๒๐ 



๗. โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน  ซ่ึงเจาของอยูเองหรือใหผูแทนอยูเฝารักษา  และซ่ึงมิไดใชเปนท่ีไว
สินคา  หรือประกอบการอุตสาหกรรม 

 
ย่ืนแบบแสดงรายการ  เม่ือไหร ? 

 ใหยื่นแบบแจงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.๒) ตอพนักงานเจาหนาท่ีในทองท่ีซ่ึงทรัพยสินนั้นตั้งอยู   
ภายในเดือนกุมภาพันธ  ของทุกป 
ขอควรรู 

 ๑.หากเจาของทรัพยสินอันไดแก  โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนและท่ีดิน  เปนเจาของเดียวกัน  
เจาของทรัพยสินนั้นตองเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษี 
 ๒. แตถาท่ีดินและโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน  เปนคนละเจาของ  กฎหมายกําหนดใหเจาของ
โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนตองเปนผูเสียภาษี 
 
ข้ันตอนการชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

 เม่ือผูรับประเมิน  ไดรับแจงการประเมินคาภาษี (ภ.ร.ด.๘)     ผูมีหนาท่ีเสียภาษี  นําคาภาษีไปชําระตอ
พนักงานเก็บภาษีภายใน  ๓๐  วัน  นับจากวันท่ีไดรับแจงการประเมิน  ถาหากชําระเกินกําหนด  ตองเสียเงินเพ่ิม
รอยละ ๒.๕ ตอเดือนของคาภาษีท่ีคางชําระ 
 
การรองขอใหพิจารณาการประเมินใหม  และการขอใหยกเวน  ขอใหปลดภาษีหรือขอลดภาษี   
(การอุทธรณตอหนวยงานจัดเก็บภาษี)  

 เม่ือผูรับประเมินไดรับทราบการแจงรายการประเมิน (ภ.ร.ด.๘) แลว  ปรากฏวาผูรับประเมินไมพอใจการ
ประเมินของพนักงานเจาหนาท่ีก็ใหไปติดตอยังหนวยงานจัดเก็บภาษี  สํานักงานเทศบาลเพ่ือรองขอใหมีการ
พิจารณาประเมินใหม  แตท้ังนี้ผูรับประเมินจะตองยื่นคํารองขออุทธรณดังกลาวภายใน ๑๕  วันนับตั้งแตไดรับ
หนังสือแจงรายการประเมิน (ภ.ร.ด.๘) ดังนั้นสิทธิของผูรับประเมินท่ีจะอุทธรณภาษีโรงเรือนและท่ีดิน จึงเปนสิ่ง
สําคัญท่ีผูรับประเมินจะตองรูสิทธิของตนเองจะอางวา  ตนเองไมรูสิทธินั้นไมได  เพราะโดยปกติมักมีปญหาในเรื่อง
การนับระยะเวลาท่ีจะมีสิทธิอุทธรณอยูเสมอ  โดยเฉพาะการยื่นคํารองของอุทธรณเกินระยะเวลาท่ีกฎหมายกําหนด 
(เกิน ๑๕  วันนับตั้งแตไดรับการแจงประเมิน)  ทําใหหมดสิทธิท่ีจะขอใหมีการพิจารณาประเมินใหม  และกฎหมาย
ถือวาหมดสิทธิท่ีจะขอใหมีการพิจารณาประเมินใหม  ใหถือวาจํานวนคาภาษีท่ีประเมินไวนั้นเปนจํานวนเด็ดขาด   
 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

 ๑.สําเนาโฉนดท่ีดินของผูชําระภาษี   จํานวน   ๑ ฉบับ  
 ๒.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูชําระ ภาษี จํานวน  ๑ ฉบับ  
 ๓.สําเนาทะเบียนบานของผูชําระภาษี  จํานวน  ๑ ฉบับ  
 ๔.สัญญาการเชาบานหรือท่ีดินของผูชําระภาษี จํานวน  ๑ ฉบับ  

หนา  ๒๑ 



หนวยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง   เทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การขออนุญาตทําการโฆษณาโดยการใชเคร่ืองขยายเสียง 
สถานที่ติดตอ กองคลัง   เทศบาลตําบลจอมบึง 
 
 

การขออนุญาตทําการโฆษณาโดยการใชเคร่ืองขยายเสียง 
 
 
 

          ใหยื่นคําขออนุญาตใชเครื่องขยายเสียงตามแบบ ฆ.ษ.๑  โดยเสียคาธรรมเนียม  ดังนี้ 
 
   ๑. เพ่ือการกุศล                           ไมเกิน  ๑๕  วัน   ครั้งละ  ๑๐  บาท 
  ๒. เพ่ือกิจการท่ัวไป (ประจําท่ี)       ไมเกิน  ๑๕  วัน   ครั้งละ  ๗๕  บาท  
  ๓. เพ่ือกิจการท่ัวไป (เคลื่อนท่ี)       ไมเกิน  ๑๕  วัน   ครั้งละ  ๖๐  บาท 
 
 
 
 

 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
            หนา  ๒๒ 



หนวยงานที่รับผิดชอบ กองชาง   เทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การขออนุญาตกอสรางอาคาร 
สถานที่ติดตอ กองชาง   เทศบาลตําบลจอมบึง 
 

ข้ันตอนการขออนุญาตกอสรางอาคาร 

๑.   ผูขออนุญาตยื่นคําขออนุญาตกอสรางอาคาร ตามแบบคําขออนุญาตกอสรางอาคาร รื้อถอน 
  ดัดแปลง อาคาร (แบบ ข.๑)พรอมเอกสารประกอบ 

๒.    นายตรวจ ตรวจสอบเอกสารเบื้องตน/ตรวจสอบผังเมือง และตรวจสออบสภาพสาธารณะ 
๓.    นายชาง วิศวกรตรวจพิจารณาแบบแปลน 
๔.    เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาคําขออนุญาตกอสรางอาคาร 
 

เอกสารหลักฐานในการขออนุญาต 

๑ . สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต    
๒.    สําเนาโฉนดท่ีดินขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอมเจาของท่ีดินลงนาม (กรณีผูขอไมใชเจาของตองมี 
       หนังสือยินยอม ของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดิน หรือสําเนาสัญญาเชาท่ีดิน)    
๓.    หนังสือยินยอมชิดเขตท่ีตางเจาของ 
๔.    หนังสือรับรองของผูประกอบการวิชาชีพวิศวกรรม ควบคุมของผูออกแบบและคํานวณโครงสราง 
       อาคาร 
๕.    หนังสือรับรองของผูประกอบการวิชาชีพสถาปตยกรรม ควบคุมของผูออกแบบงานสถาปตยกรรม 
๖.    แผนผังบริเวณ แบบแปลน  และรายการประกอบแบบแปลนพรอมรายการคํานวณ 
๗.    รายการคํานวณระบบบําบัดน้ําเสีย(กรณีอาคารตองมีระบบบําบัดน้ําเสีย) 
 

ระยะเวลาการใหบริการ 

- กรณีผูขออนุญาตใชแบบกอสรางของกรมโยธาธิการ และผังเมือง ระยะเวลาใหบริการ       ๓๐ วัน/ราย  
- กรณีผูขออนุญาตใชแบบขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน นั้นๆ  ระยะเวลาใหบริการ         ๑๐ วัน/ราย 

 
 
 
 
 
 
 
 
            หนา  ๒๓ 



หนวยงานที่รับผิดชอบ กองชาง   เทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การขออนุญาตร้ือถอนอาคาร 
สถานที่ติดตอ กองชาง   เทศบาลตําบลจอมบึง 
 

ข้ันตอนการขออนุญาตร้ือถอนอาคาร 

๑. ผูขออนุญาตยื่นคําขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามแบบคําขออนุญาตกอสรางอาคาร รื้อถอนดัดแปลง 
อาคาร (แบบ ข.1) พรอมเอกสารประกอบ 

๒. นายตรวจ ตรวจสอบเอกสารเบื้องตน/ตรวจสอบผังเมือง และตรวจสออบสภาพสาธารณะ 
๓. นายชาง /วิศวกรตรวจพิจารณาแบบแปลน 
๔. เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาคําขออนุญาตกอสรางอาคาร 

เอกสารหลักฐานในการขออนุญาต 

๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต   
๒. สําเนาโฉนดท่ีดินขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอมเจาของท่ีดินลงนาม (กรณีผูขอไมใชเจาของตองมี 
    หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดิน หรือสําเนาสัญญาเชาท่ีดิน)    
๓. หนังสือยินยอมชิดเขตท่ีตางเจาของ  
๔. หนังสือรับรองของผูประกอบการวิชาชีพวิศวกรรม ควบคุมของผูออกแบบและคํานวณโครงสรางอาคาร 
๕. หนังสือรับรองของผูประกอบการวิชาชีพสถาปตยกรรม ควบคุมของผูออกแบบงานสถาปตยกรรม 
๖. แผนผังบริเวณ แบบแปลน  และรายการประกอบแบบแปลนพรอมรายการคํานวณ 
 

ระยะเวลาการใหบริการ 
 

ลําดับ 
ท่ี 

รายชื่อกระบวนงาน ข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลาการดําเนินการ 
เดิม ปจจุบัน 

๑ การขออนุญาตกอสราง 
-บานพักอาศัย 
 
-อาคารพาณิชย 
 
-อาคารอ่ืนๆ 
 
-แบบของกรมโยธาธิการ
และผังเมือง 

 
๑.ตรวจสอบเอกสารพ้ืนท่ี 
๒.พิจารณาออกใบอนุญาต 
๑.ตรวจสอบเอกสารพ้ืนท่ี 
๒.พิจารณาออกใบอนุญาต 
๑.ตรวจสอบเอกสารพ้ืนท่ี 
๒.พิจารณาออกใบอนุญาต 
๑.ตรวจสอบเอกสารพ้ืนท่ี 
๒.พิจารณาออกใบอนุญาต 

 
๒๐ นาที 
๒๐ นาที 
๒๐ นาที 
๒๐ นาที 
๒๐ นาที 
๒๐ นาที 
๒๐ นาที 
๒๐ นาที 

 
๑๕ นาที 
๑๕ นาที 
๑๕ นาที 
๑๕ นาที 
๑๕ นาที 
๑๕ นาที 
๑๕ นาที 
๑๕ นาที 

 
 

 

 

 

 

 

 

หนา  ๒๔ 
 

 



 

หนวยงานที่รับผิดชอบ กองชาง   เทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 
สถานที่ติดตอ กองชาง   เทศบาลตําบลจอมบึง 
ข้ันตอนการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 

๑. ผูขออนุญาตยื่นคําขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามแบบคําขออนุญาตกอสรางอาคาร รื้อถอนดัดแปลง 
      อาคาร (แบบ ข.๑) พรอมเอกสารประกอบ 
๒.   นายตรวจ ตรวจสอบเอกสารเบื้องตน/ตรวจสอบผังเมือง และตรวจสออบสภาพสาธารณะ 
๓.   นายชาง /วิศวกรตรวจพิจารณาแบบแปลน 
๔.   เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาคําขออนุญาตกอสรางอาคาร 

เอกสารหลักฐานในการขออนุญาต 
๑.   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต   
๒.   สําเนาโฉนดท่ีดินขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอมเจาของท่ีดินลงนาม (กรณีผูขอไมใชเจาของตองมี 
      หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดิน หรือสําเนาสัญญาเชาท่ีดิน)    
๓.   หนังสือยินยอมชิดเขตท่ีตางเจาของ  
๔.   หนังสือรับรองของผูประกอบการวิชาชีพวิศวกรรม ควบคุมของผูออกแบบและคํานวณโครงสราง 
      อาคาร 
๕.   หนังสือรับรองของผูประกอบการวิชาชีพสถาปตยกรรม ควบคุมของผูออกแบบงานสถาปตยกรรม 
๖.   แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลนพรอมรายการคํานวณ 
๗.   รายการคํานวณระบบบําบัดน้ําเสีย(กรณีอาคารตองมีระบบบําบัดน้ําเสีย) 
๘.   ใบอนุญาตกอสรางอาคารเดิมท่ีไดรับอนุญาต 
๙.   กรณีตอเติมเพ่ิมชั้นอาคาร วิศวกรผูออกแบบโครงสรางอาคารมิใชคนเดิม ตองมีหนังสือรับรองความ 
      ม่ันคงของอาคารเดิมจากสถาบันท่ีเชื่อถือได 

ระยะเวลาการใหบริการ 
ลําดับ 

ท่ี 
รายชื่อกระบวนงาน ข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลาการดําเนินการ 

เดิม ปจจุบัน 
๑ การขออนุญาตกอสราง 

-บานพักอาศัย 
 
-อาคารพาณิชย 
 
-อาคารอ่ืนๆ 
 
-แบบของกรมโยธาธิการ
และผังเมือง 

 
๑.ตรวจสอบเอกสารพ้ืนท่ี 
๒.พิจารณาออกใบอนุญาต 
๑.ตรวจสอบเอกสารพ้ืนท่ี 
๒.พิจารณาออกใบอนุญาต 
๑.ตรวจสอบเอกสารพ้ืนท่ี 
๒.พิจารณาออกใบอนุญาต 
๑.ตรวจสอบเอกสารพ้ืนท่ี 
๒.พิจารณาออกใบอนุญาต 

 
๒๐ นาที 
๒๐ นาที 
๒๐ นาที 
๒๐ นาที 
๒๐ นาที 
๒๐ นาที 
๒๐ นาที 
๒๐ นาที 

 
๑๕ นาที 
๑๕ นาที 
๑๕ นาที 
๑๕ นาที 
๑๕ นาที 
๑๕ นาที 
๑๕ นาที 
๑๕ นาที 

หนา  ๒๕ 



หนวยงานที่รับผิดชอบ กองชาง   เทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การขออนุญาตขุดดินและถมดิน 
สถานที่ติดตอ กองชาง   เทศบาลตําบลจอมบึง 
 

หลักเกณฑวิธีการ และเงื่อนไข 

เพ่ือประโยชนในการปองกันการพังทลายของดินหรือสิ่งปลูกสราง ตลอดจนการอ่ืนท่ีจําเปน เพ่ือปฏิบัติตาม
พระราชบัญญัตินี้  

๑.   บริเวณหามขุดดินหรือถมดิน 
๒.   ความสัมพันธของความลาดเอียงของบอดินหรือเปนดินตามชนิดของดินความลึก และขนาดของ 
      บอดิน หรือเปนดินถึงเขตท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางของบุคคลอ่ืน 
๓.   วิธีการปองกันการพังทลายของดิน หรือสิ่งปลูกสราง 
๔.   วิธีการใหความคุมครองและความปลอดภัยแกคนงานและบุคคลภายนอก 
๕.   หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการขุดดิน หรือถมดิน 
 

เอกสารที่ตองใชในการยื่นขออนุญาต 

๑.   ใบแจงการขุดดินหรือถมดิน(แบบ ขถด.๑) โดยกรอกขอความใหครบถวน 
๒.   แผนผังบริเวณท่ีจะทําการขุดดิน ถมดิน และแผนผังบริเวณแสดงเขตท่ีดิน และท่ีดินบริเวณขางงเคียง 
      พรอมท้ังวิธีการขุดหรือถมดิน  

  ๓.   รายการท่ีกําหนดไวในกฎกระทรวงทีออกตามมาตรา ๖  แหงพระราชบัญญัติขุดดินและถมดิน พ.ศ. 
      ๒๕๔๓ 
๔.   ภาระผูกพันตางๆ ท่ีบุคคลอ่ืนมีสวนไดเสียเก่ียวกับท่ีดินจําทําการขุดดิน ถมดิน 
๕.   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน ของผูแจง ซ่ึงรับรองสําเนาถูกตอง  
๖.   สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซ่ึงแสดงวัตถุประสงค ท่ีตั้งสํานักงาน และผูมีอํานาจ 
      ลงชื่อแทนนิติบุคคลผูแจง ท่ีหนวยงานซ่ึงมีอํานาจรับรอง(กรณีนิติบุคคลเปนผูแจง) 

  ๗.   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูจัดการหรือผูแทนนิติบุคคลผูแจง ซ่ึงรับรองสําเนาถูกตอง 
        จํานวน 1 ฉบับ (กรณีการมอบอํานาจใหผูอ่ืนแจงแทน) 

     ๘.   หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของผูแจง สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของ  
  ตัวแทนผูแจง ซ่ึงรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบอํานาจใหผูอ่ืนแจงแทน) 

๙.  รายการคํานวณ 1 ชุด 
๑๐. หนังสือรับรองท่ีเปนผูออกแบบและคํานวณการขุดดิน ถมดิน พรอมท้ังสําเนาบัตรอนุญาตเปน 
      ผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ซ่ึงรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน 1 ฉบับ (กรณีท่ีงานมีลักษณะ 
      ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
๑๑. สําเนาโฉนดท่ีดินท่ีจะทําการขุดดิน ถมดิน ขนาดเทาฉบับจริง ซ่ึงรับรองสําเนาถูกตองจํานวน ๒ ฉบับ 

หนา  ๒๖ 



๑๒.  หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดิน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือสําเนาหนังสือรับรองการ  
       จดทะเบียนนิติบุคคลซ่ึงแสดงวัตถุประสงค และผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคล เจาของท่ีดิน 
       ท่ีหนวยงานซ่ึงมีอํานาจรับรองสําเนาบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูจัดการหรือผูแทน 
       นิติบุคคลเจาของท่ีดินซ่ึงรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน ๑ ฉบับ (กรณีท่ีเปนท่ีดินของบุคคลอ่ืน) 
๑๓.  หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน จํานวน ๑ ฉบับ 
๑๔.  สําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผูควบคุมงาน ซ่ึงรับรองสําเนาถูกตอง 
       จํานวน ๑ ฉบับ (เฉพาะกรณีท่ีงานมีลักษณะ ขนาดอยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
๑๕.  เอกสารและรายละเอียดอ่ืนๆ (ถามี) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
            หนา  ๒๗ 



 

หนวยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุข ฯ   เทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การขออนุญาตสถานที่จําหนายและสถานที่สะสมอาหาร 
สถานที่ติดตอ กองสาธารณสุข ฯ   เทศบาลตําบลจอมบึง 
 

การขออนุญาตสถานที่จําหนายและสถานที่สะสมอาหาร 

 
ผูท่ีประสงคจะประกอบกิจการสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร ซ่ึงมี  พ้ืนท่ีไมเกิน ๒๐๐  

ตารางเมตร ตองแจงขอรับหนังสือรับรองการแจงและพ้ืนท่ีเกิน  ๒๐๐  ตารางเมตร จะตองยื่นคําขอรับใบอนุญาต   
ตอเจาพนักงานทองถ่ินตามหลักเกณฑวิธีการและ เง่ือนไขตามเทศบัญญัติเทศบาลตําบลจอมบึง 

 

เอกสารประกอบการยื่นขอรับหนังสือรับรองการแจงและใบอนุญาต 

๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจของผูขอรับใบอนุญาต  
๒. สําเนาทะเบียนบาน 
๓. รูปถายหนาตรงครึ่งตัว ไมสวมหมวก ไมใสแวนตาดํา ขนาด ๑ x ๑ นิ้ว ของผูขอรับ ใบอนุญาตและผูชวย 

จําหนาย จํานวนทานละ ๒ รูป  
๔. ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาต 
๕. เอกสารอ่ืนท่ีเก่ียวของ 

  

เอกสารประกอบการยื่นขอตออายุหนังสือรับรองการแจง/ใบอนุญาตฯ 

๑. หนังสือรับรอง/ใบอนุญาตเดิม  
๒. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจของผูขอตอใบอนุญาตฯ  
๓. ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาต  
๔. รูปถายหนาตรงครึ่งตัว ไมสวมหมวก ไมใสแวนตาดํา ขนาด ๑ x ๑ นิ้ว ของผูขอรับ ใบอนุญาตและผูชวย

จําหนาย จํานวนทานละ ๒ รูป  
๕. เอกสารอ่ืนท่ีเก่ียวของ  

 
 

หมายเหตุ   :   ในกรณีท่ีบุคคลท่ีมีชื่อระบุในใบอนุญาตฯ ไมมาขอรับใบอนุญาตหรือขอ  ตออายุใบอนุญาตฯ เอง 
                   ตองเตรียมหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมปและสําเนาบัตร  ประชาชนผูไดรับมอบอํานาจ  
                    อยางละ ๑ ฉบับ 
 

หนา  ๒๘ 
 



อัตราคาธรรมเนียมสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 
 

 
ท่ี พ้ืนท่ีประกอบอาหาร คาธรรมเนียมฉบับละ(บาท/ป) 
 อัตราคาธรรมเนียมในการออกหนังสือรับรองการแจงการ จัดตั้ง

สถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารใน อาคารหรือ
พ้ืนท่ีใดซ่ึงมีพ้ืนท่ีไมเกิน  ๒๐๐   ตารางเมตรและ มิใชเปนการ
ขายของในตลาด  

 

๑ พ้ืนท่ีไมเกิน   ๑๐   ตารางเมตร ๑๐๐ 
๒ พ้ืนท่ีเกิน  ๑๐   ตารางเมตร แตไมเกิน  ๒๕  ตารางเมตร ๑๕๐ 
๓ พ้ืนท่ีเกิน   ๒๕  ตารางเมตร แตไมเกิน  ๕๐  ตารางเมตร  ๒๐๐ 

๔ พ้ืนท่ีเกิน   ๕๐  ตารางเมตร แตไมเกิน ๑๐๐ ตารางเมตร  ๒๕๐ 
๕ พ้ืนท่ีเกิน  ๑๐๐ ตารางเมตร แตไมเกิน ๑๕๐ ตารางเมตร ๓๐๐ 
๖ พ้ืนท่ีเกิน  ๑๕๐ ตารางเมตร แตไมเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร ๓๕๐ 
๗ พ้ืนท่ีเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร ข้ึนไป ๕๐๐ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
            หนา  ๒๙  



 

หนวยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุข ฯ   เทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การขออนุญาตการจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 
สถานที่ติดตอ กองสาธารณสุข ฯ   เทศบาลตําบลจอมบึง 
 

การขออนุญาตการจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 

เอกสารประกอบการยื่นขอรับใบอนุญาตฯ  

๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจของผูขอรับใบอนุญาต 
๒. สําเนาทะเบียนบาน 
๓. ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาตและผูชวยจําหนายอาหาร 
๔. รูปถายหนาตรงครึ่งตัวไมสวมหมวก ไมใสแวนดําขนาด ๑ x ๑ นิ้ว ของผูขอรับ ใบอนุญาตและผูชวย

จําหนายจํานวนทานละ ๒ รูป 
๕. เอกสารอ่ืนท่ีเก่ียวของ 

เอกสารประกอบการยื่นขอตออายุใบอนุญาตฯ 

๑. ใบอนุญาตเดิม  
๒. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจของผูขอรับใบอนุญาต 
๓. ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาต ผูชวยจําหนายอาหารและผูปรุงอาหาร   
๔. รูปถายหนาตรงครึ่งตัว ไมสวมหมวก ไมใสแวนตาดํา ขนาด ๑ x ๑ นิ้ว ของผูขอรับ ใบอนุญาตและผูชวย

จําหนาย จํานวนทานละ ๒ รูป  
๕. เอกสารอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
หมายเหตุ   :   ในกรณีท่ีบุคคลท่ีมีชื่อระบุในใบอนุญาตฯ ไมมาขอรับใบอนุญาตหรือขอ  ตออายุใบอนุญาตฯ เอง 
                  ตองเตรียมหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมปและสําเนาบัตร ประจําตัวประชาชนผูไดรับมอบ 
                   อํานาจ อยางละ ๑ ฉบับ 

อัตราคาธรรมเนียมการจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 

ท่ี พ้ืนท่ีประกอบอาหาร คาธรรมเนียมฉบับละ(บาท/ป) 
 อัตราคาธรรมเนียมในการออกใบอนุญาตจําหนายสินคา ในท่ี

หรือทางสาธารณะ  
 

๑ จําหนายสินคาโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินคาในท่ีหนึ่งท่ีใดเปน
ปกติ 

๑๐๐ 

๒ จําหนายสินคาในลักษณะของการเรขาย ๕๐ 
๓ คารักษาความสะอาด (เก็บและขนมูลฝอย) วันละ ๑๐ 

 หนา  ๓๐ 



หนวยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุข ฯ   เทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การขออนุญาตการประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
สถานที่ติดตอ กองสาธารณสุข ฯ   เทศบาลตําบลจอมบึง 
 

การขออนุญาตการประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

 
ประเภทกิจการที่ตองขอรับใบอนุญาต  

๑. กิจการท่ีเก่ียวกับสัตวและผลิตภัณฑ 
๒. กิจการท่ีเก่ียวกับอาหาร เครื่องดื่ม น้ําดื่ม 
๓. กิจการท่ีเก่ียวกับยา เวชภัณฑอุปกรณการแพทยเครื่องสําอางและผลิตภัณฑชําระลาง   
๔. กิจการท่ีเก่ียวกับการเกษตร  
๕. กิจการท่ีเก่ียวกับโลหะหรือแร  
๖. กิจการเก่ียวกับยานยนต เครื่องจักรหรือเครื่องกล  
๗. กิจการท่ีเก่ียวกับไม  
๘. กิจการท่ีเก่ียวกับการบริการ  
๙. กิจการท่ีเก่ียวกับสิ่งทอ  
๑๐. กิจการท่ีเก่ียวกับหิน ดิน ทราย ซีเมนตหรือวัตถุท่ีคลายคลึง  
๑๑. กิจการท่ีเก่ียวกับปโตรเลียม ถานหิน สารเคมี  
๑๒. กิจการอ่ืนๆ คือ 
- การพิมพหนังสือหรือสิ่งพิมพอ่ืนท่ีมีลักษณะเดียวกันดวยเครื่องจักร 
- การผลิต การซอมเครื่องอิเล็กโทรนิคสเครื่องไฟฟา อุปกรณอิเล็กโทรนิคส อุปกรณไฟฟา  
- การผลิตเทียน เทียนไขหรือวัตถุท่ีคลายคลึง  
- การพิมพแบบ พิมพเขียวหรือถายเอกสาร  
- การสะสมวัตถุหรือสิ่งของท่ีชํารุด ใชแลวหรือเหลือใช  
- การประกอบกิจการโกดังสินคา  
- การลางขวด ภาชนะหรือบรรจุภัณฑท่ีใชแลว  
- การพิมพสีลงบนวัตถุท่ีไมใชสิ่งทอ  
- การกอสราง 
 
 
 
 
 

หนา  ๓๑ 



         เอกสารประกอบการยื่นขอรับใบอนุญาต 
 

๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจของผูขอรับ ใบอนุญาต  
๒. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ   
๓. สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (กรณีเขาขายประกอบกิจการโรงงาน)   
๔. ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาต (กรณีกิจการท่ีมีผลกระทบตอสุขภาพ เชน กิจการเสริมสวย , กิจการ

ท่ีเก่ียวของกับอาหาร หรือเครื่องดื่ม เปนตน)  
๕. รูปถายหนาตรงครึ่งตัวไมสวมหมวก ไมใสแวนดําขนาด ๑ x ๑ นิ้ว ของผูขอรับ ใบอนุญาตและผูชวย

จําหนายจํานวนทานละ  ๒  รูป 
๖. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีกําหนด 

 

เอกสารประกอบการยื่นขอตออายุใบอนุญาต 
 

๑. ใบอนุญาตเดิม  
๒. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจของผูขอตอ ใบอนุญาตฯ  
๓. ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาต (กรณีกิจการท่ีมีผลกระทบตอสุขภาพ เชน กิจการเสริมสวย , กิจการ

ท่ีเก่ียวของกับอาหาร หรือเครื่องดื่ม เปนตน)  
๔. รูปถายหนาตรงครึ่งตัวไมสวมหมวก ไมใสแวนดําขนาด 1 x 1 นิ้ว ของผูขอรับ ใบอนุญาตและผูชวยจําหนาย

จํานวนทานละ 2 รูป 
๕. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ  

 
 

หมายเหต ุ :  ในกรณีท่ีบุคคลท่ีมีชื่อระบุในใบอนุญาตฯ ไมมาขอรับใบอนุญาตหรือขอ  ตออายุใบอนุญาตฯ เอง 
                ตองเตรียมหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมปและสําเนาบัตร ประจําตัวประชาชนผูไดรับมอบ 
                   อํานาจ   อยางละ   ๑   ฉบับ 
 

 

        อัตราคาธรรมเนียมกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ   เปนไปตามเทศบัญญัติเทศบาลตําบลจอมบึง 
                                  เรื่อง กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ. ๒๕๕๗  

 

 

หนา  ๓๒ 



หนวยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุข ฯ   เทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การขออนุญาตจัดตั้งตลาด 
สถานที่ติดตอ กองสาธารณสุข ฯ   เทศบาลตําบลจอมบึง 

 

การขออนุญาตจัดตั้งตลาด 
 
 

ประเภทตลาด 

๑. ตลาดประเภทท่ี  ๑  ตองมีสวนประกอบของสถานท่ีและสิ่งปลูกสราง  คือ อาคาร สิ่งปลูกสรางสําหรับผูขาย
ของ ท่ีขนถายสินคา หองสวม ท่ีปสสาวะ อางลางมือ ท่ีเก็บรวบรวมหรือท่ีรองรับมูลฝอย และท่ีจอด
ยานพาหนะ 

๒. ตลาดประเภทท่ี  ๒  ตองจัดใหมีสถานท่ีสําหรับผูขายของ หองสวม ท่ีถายปสสาวะ อางลางมือ และท่ีเก็บ
รวบรวมหรือท่ีรองรับมูลฝอย 
 

เอกสารประกอบการยื่นขอรับใบอนุญาต 

๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิของผูขอรับ ใบอนุญาต 
๒. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ  
๓. สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (กรณีเขาขายประกอบกิจการโรงงาน)   
๔. รูปถายหนาตรงครึ่งตัวไมสวมหมวก ไมใสแวนดําขนาด ๑ x ๑ นิ้ว ของผูขอรับ ใบอนุญาตและผูชวย

จําหนายจํานวนทานละ  ๒  รูป 
๕. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีกําหนด  

 

เอกสารประกอบการยื่นขอตออายุใบอนุญาต  

๑. ใบอนุญาตเดิม 
๒.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจของผูขอตอ ใบอนุญาตฯ 
๓.  รูปถายหนาตรงครึ่งตัวไมสวมหมวก ไมใสแวนดําขนาด ๑ x ๑ นิ้ว ของผูขอรับ ใบอนุญาตและผูชวย

จําหนายจํานวนทานละ  ๒  รูป 
๔. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ  

 
หมายเหตุ  :  ในกรณีท่ีบุคคลท่ีมีชื่อระบุในใบอนุญาตฯ ไมมาขอรับใบอนุญาตหรือขอ  ตออายุใบอนุญาตฯ เอง 
                 ตองเตรียมหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมปและสําเนาบัตร ประจําตัวประชาชนผูไดรับมอบ 
                 อํานาจ อยางละ  ๑   ฉบับ 
 

หนา  ๓๓ 



อัตราคาธรรมเนียมจัดตั้งตลาด 
 
 

ท่ี รายการ คาธรรมเนียมฉบับละ(บาท/ป) 
๑ ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด  

 ๑. ตลาดประเภทท่ี ๑ ๖,๐๐๐ 
 ๒. ตลาดประเภทท่ี ๒ ๒,๐๐๐ – ๔,๐๐๐         

(แลวแตกรณี) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนา  ๓๔ 



หนวยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุข ฯ   เทศบาลตําบลจอมบึง 
งานที่ใหบริการ การขออนุญาตเก็บ  ขนหรือกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
สถานที่ติดตอ กองสาธารณสุข ฯ   เทศบาลตําบลจอมบึง 

 
การขออนุญาตเก็บ ขนหรือกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 

 

เอกสารประกอบการยื่นขอรับใบอนุญาต 

๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจของผูขอรับ ใบอนุญาต 
๒. สําเนาทะเบียนบานของผูขอใบอนุญาต 
๓. สําเนาโฉนดท่ีดินสําหรับท้ิงสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยของผูขอใบอนุญาต  
๔. แผนผังระบบการกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
๕. แผนท่ีของสถานท่ีกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พอสังเขป 
๖. รูปถายหนาตรงครึ่งตัวไมสวมหมวก ไมใสแวนดําขนาด ๑ x ๑ นิ้ว ของผูขอรับ ใบอนุญาต จํานวน  ๒  รูป 
๗. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีกําหนด 

  

เอกสารประกอบการยื่นขอตออายุใบอนุญาตฯ  

๑. ใบอนุญาตเดิม 
๒. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจของผูขอตอ ใบอนุญาตฯ 
๓. รูปถายหนาตรงครึ่งตัวไมสวมหมวก ไมใสแวนดําขนาด ๑ x ๑ นิ้ว ของผูขอรับ ใบอนุญาต จํานวน  ๒  รูป 
๔. สําเนาโฉนดท่ีดินสําหรับท้ิงสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยของผูขอใบอนุญาต  
๕. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ  

 
 

   หมายเหตุ  :   ในกรณีท่ีบุคคลท่ีมีชื่อระบุในใบอนุญาตฯ ไมมาขอรับใบอนุญาตหรือขอ  ตออายุใบอนุญาตฯ เอง 
                     ตองเตรียมหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมปและสําเนาบัตร ประจําตัวประชาชนผูไดรับมอบ 
                     อํานาจ อยางละ 1 ฉบับ 

 
 
 
 
 

หนา  ๓๕ 



 

อัตราคาธรรมเนียมการกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
ท่ี ประเภท คาธรรมเนียมฉบับละ(บาท/ป) 
๑ คาเก็บขนอุจจาระหรือสิ่งปฏิกูลครั้งหนึ่งๆ  
 ๑.๑ เศษของลูกบาศก หรือลูกบาศกเมตรแรก และลูกบาศก

เมตรตอไป                                       ลูกบาศกเมตรละ 
๑๐๐ 

 ๑.๒ เศษไมเกินครั้งลูกบาศกเมตรตอไป (เศษเกินครั้งลูกบาศก
เมตรใหคิดเทากับ ๑ ลูกบาศกเมตร) 

๕๐ 

๒. ๒.๑ คาเก็บขนมูลฝอยประจําเดือน ท่ีมีปริมาณมูลฝอยวันหนึ่ง
ไมเกิน ๕๐๐ ลิตร 
- วันหนึ่งไมเกิน ๒๐ ลิตร                              เดือนละ 
- วันหนึ่งเกิน   ๒๐ ลิตร แตไมเกิน ๔๐ ลิตร        เดือนละ 
- วันหนึ่งเกิน   ๔๐ ลิตร แตไมเกิน ๖๐ ลิตร        เดือนละ 
- วันหนึ่งเกิน  ๖๐ ลิตร แตไมเกิน  ๘๐ ลิตร        เดือนละ 
- วันหนึ่งเกิน  ๘๐ ลิตร แตไมเกิน ๑๐๐ ลิตร       เดือนละ 
- วันหนึ่งเกิน ๑๐๐ ลิตร แตไมเกิน ๒๐๐ ลิตร      เดือนละ 
- วันหนึ่งเกิน ๒๐๐ ลิตร แตไมเกิน ๓๐๐ ลิตร      เดือนละ 
- วันหนึ่งเกิน ๓๐๐ ลิตร แตไมเกิน ๔๐๐ ลิตร      เดือนละ 
- วันหนึ่งเกิน ๔๐๐ ลิตร แตไมเกิน ๕๐๐ ลิตร      เดือนละ 
๒.๒ คาเก็บขนมูลฝอยประจําเดือน ท่ีมีปริมาณมูลฝอยวันหนึ่ง 
เกิน ๕๐๐ ลิตร ข้ึนไป 
- วันหนึ่งไมเกิน ๑ ลูกบาศกเมตร                    เดือนละ 
- วันหนึ่งไมเกิน ๑ ลูกบาศกเมตร คาเก็บและขนทุกๆ   
ลูกบาศกเมตรหรือเศษของลูกบาศกเมตร          เดือนละ 
๒.๓ คาเก็บแลขนมูลฝอยเปนครั้งคราวหนึ่งๆ 
- ไมเกิน ๑ ลูกบาศกเมตร                             ครั้งละ 
- เกิน ๑ ลูกบาศกเมตร คาเก็บและขนทุกๆลูกบาศกเมตรหรือ
เศษของลูกบาศกเมตร                     ลูกบาศกเมตรละ 

 
 

๒๐ 
๓๐ 
๔๐ 
๕๐ 
๖๐ 
๗๐ 
๘๐ 
๙๐ 

๑๐๐ 
 
 

๕๐ 
 

๗๐ 
 

๑๐๐ 
 

๑๕ 
๓. อัตราคาธรรมเนียมในการออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับทํา

การเก็บ ขน หรือกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยโดยทําเปนธุรกิจ 
หรือโดยรับประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการ 
๓.๑ รับทําการเก็บ ขนสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย           ฉบับละ 
๓.๒ รับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย              ฉบับละ 
๓.๓ ใหบริการตั้งหองสุขาภิบาลชั่วคราว                ฉบับละ 
๓.๔ ใหบริการรถสุขาชั่วคราว                            ฉบับละ 

 
 
 

๔,๐๐๐ 
๔,๐๐๐ 
๒,๐๐๐ 
๑,๐๐๐ 

หนา  ๓๖ 



 
ระยะเวลาใหบริการประชาชนในแตละงานท่ีใหบริการ 

 
 
  

ท่ี กระบวนงานบริการ ระยะเวลาเดิมท่ี 
ใหบริการเดิม 

ระยะเวลาท่ีปรับลด 

๑ การขออนุญาตจัดตั้งสถานท่ี จําหนายอาหารหรือ
สถานท่ีสะสมอาหาร (พ้ืนท่ีเกิน ๒๐๐  ตร.ม.)  
- ขออนุญาตใหม / ตอใบอนุญาต 

๓๐ วัน/ราย ๗ วัน/ราย 

๒ การขออนุญาตจําหนายสินคาในท่ี หรือทาง
สาธารณะ 
 - ขออนุญาตใหม / ตอใบอนุญาต 

๓๐ วัน/ราย ๗ วัน/ราย 

๓ การขออนุญาตประกอบกิจการ ท่ีเปนอันตรายตอ
สุขภาพ ( ๑๒๘ ประเภท)        
- ขออนุญาตใหม / ตอใบอนุญาต 

๓๐ วัน/ราย ๗ วัน/ราย 

๔ การขออนุญาตจัดตั้งตลาด  
- ขออนุญาตใหม / ตอใบอนุญาต 

๓๐ วัน/ราย ๗ วัน/ราย 

๕ ขออนุญาตกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
 

๓๐ วัน/ราย ๑๕ วัน/ราย 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
            หนา  ๓๗  



 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

การใหบริการประชาชน  ถือเปนภารกิจสําคัญของหนวยงาน 

            ราชการ   ที่ตองบริการและอํานวยความสะดวกแกประชาชนผูมาขอ  
               รับบริการ   ใหไดรับความสะดวกและความพึงพอใจมากที่สุด  
          เทศบาลตําบลจอมบึงเปนองคกรปกครองสวนทองถิ่นรูปแบหน่ึง  
           ซึ่งมีหนาที่ในการใหบริการประชาชนในดานตางๆ เชน ดานทะเบียน  

ราษฎร   ดานงานบริการดานสาธารณสุข   ฯลฯ  เปนตน  

                เทศบาลตําบลจอมบึง  หวังเปนอยางยิ่งวาคูมือประชาชนของ 
          เทศบาลตําบลจอมบึง   จะเปนประโยชนแกทานและหากมีขอสงสัย  
          หรือตองการทราบรายละเอียดเพ่ิมเติมสามารถติดตอสอบถามได  
          ตามหมายเลขโทรศัพทในคูมือฉบับนี้  
 

           เทศบาลตําบลจอมบึง 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 


